
各学校 ご担当者様 

学校指定担当 
 

実習用通学定期乗車券の発売申請のご案内 

（2022 年 10 月 1 日より変更） 
 

１ 発売申請について 

（１）指定学校の代表者が学生・生徒に学習単位を習得させるため、在籍校所在地と異なる場所にある 
   実習場へ通学定期乗車券によって通うことを希望するときは、実習用通学定期乗車券の発売につ 
   いて申請していただき、当社が承認した場合に限って発売いたします。 
 
（２）実習用通学定期乗車券は、ご自宅もより駅・停留所 ～ 実習先もより駅・停留所の区間で発売い 

たします。 
 

（３）実習先から報酬・その他交通費に相当する手当の支給を受けないものに限ります。 
 

２ 申請書送付先（2022 年 10 月 1 日より、メールにて下記アドレスに送付してください） 

（１）名鉄電車 
    〒456-0032 名古屋市熱田区三本松町18-1 

名古屋鉄道株式会社 
     旅客営業部業務課 学校指定担当 

     Email  gakkou-shitei@nrr.meitetsu.co.jp 
 
（２）名鉄バス 
    〒450-0002 名古屋市中村区名駅 4-26-25 メイフィス名駅ビル４階 
     名鉄バス株式会社 
     運輸本部営業部営業課 実習用通学定期担当 

     Email  gakkou-shitei-bus@nrr.meitetsu.co.jp 
 

※下記の路線については、申請方法が異なるため、各担当窓口へお問合せください。 
     豊田市基幹バス（とよたおいでんバス） 

名鉄バス担当路線以外 
 ◎みちなびトヨタ 豊田市バスマップをご確認ください 

https://michinavitoyota.jp/portal/index.html 
         

 旭・足助線 / 稲武・足助線      ：（株）オーワ 足助営業所 
      TEL：0565-67-2222 

 
さなげ・足助線 / 下山・豊田線 / 

 中心市街地玄関バス/藤岡・豊田線（加納経由） 
： 豊栄交通（株）本社営業所 

       TEL：0565-74-1110  
 
 



３ 「実習用通学定期乗車券発売申請書」および「申請者リスト」 

（１） 必ず、所定の様式（Excel）をご使用ください。 
 

（２） 入力例をご確認ください。「名鉄電車用」と「名鉄バス用」で様式が違います。 
 
（３）「実習用通学定期乗車券発売申請書」と「申請者リスト」を上記メールアドレスへ送付してください。 
 
（４）「実習用通学定期乗車券発売申請書」に学校代表者の職印を押印し、PDF にて送付してください。 
 
（５）「申請者リスト」には学校で指定したパスワードを設定してください。 
 

４ 申請方法 

（１）「実習用通学定期乗車券発売申請書」および「申請者リスト」を、実習開始日の１箇月前を目処に 
メールでご申請ください。 

   直近の申請では、実習開始日に間に合わない場合がありますのでご注意ください。 
 
（２）学生・生徒 1 名につき、１実習ごとにご申請ください。 
   申請区間が同じ場合でも、実習先が異なる場合はそれぞれご申請ください。 
    

例：実習① 実習先A   実習期間 4/1～4/10  申請区間 名鉄岐阜～名鉄名古屋 
     実習② 実習先B   実習期間 4/20～4/30 申請区間  名鉄岐阜～名鉄名古屋 
         ⇒実習①、②それぞれを申請者リストに入力してください。 
      また、実習①、②とも 1箇月の通学定期乗車券を発売しますが、実習期間中のみ特別に承認 

していますので通用期間が残っていても、実習終了後は無効券となり、使用できません。 
 
（３）「名鉄電車」が申請区間の場合は「名古屋鉄道株式会社」に、「名鉄バス」が申請区間の場合は 
   「名鉄バス株式会社」にご申請ください。 

※申請区間が「名鉄電車」と「名鉄バス」の両方の場合は、「名古屋鉄道株式会社」および 
     「名鉄バス株式会社」にそれぞれご申請ください。 
 
（４）申請はメールのみ受付いたします。 
   ※電話、ＦＡＸ等の申請は受付いたしません。 
   ※2022年度は、従来通り郵送でも受付いたします。 
 
（５）申請の際は、メール件名に【申請日・学校名】をご入力ください。 

※入力例：【20221001 〇〇大学】 実習用通学定期乗車券発売申請について 
 
（６）「申請者リスト」のパスワードを、上記の申請メールとは別にメールでお知らせください。 
 

５ 発売承認の通知および通学証明書の発行について 

（１）発売承認の通知 
    承認番号記載の実習用通学定期乗車券発売承認書（PDF）を、ご申請いただいた学校の 

メールアドレスへ返信いたしますので、内容をご確認いただき、通学証明書を発行してください。 
※申請時に設定していただいたパスワードをつけて返信いたします。 

 
（２）通学証明書の発行 
  ①通学証明書の欄外左方上部に「実習」と朱書きしてください。 
  ②通学証明書を発行する際に、発売承認を証明した実習用通学定期乗車券発売承認書を一緒にお渡しく

ださい。 
 ③実習期間に応じて通学証明書をその都度発行してください。 



６ 実習用通学定期乗車券の購入について 

（１）購入時に必要な証明書 
  ①通学証明書（欄外左方上部に「実習」と朱書きの記入があるもの） 
  ②発売承認を証明した実習用通学定期乗車券発売承認書 
   ※必ず、代表者職印を押印した「通学証明書（本通）」と併せて提出してください。 
 
（２）発売箇所（発売駅等の指定はありません。下記発売箇所にてお買い求めください。） 
  ①名鉄電車 

名鉄出札係員配置駅（赤池駅、弥富駅を除く） 
 
②名鉄バス 

名鉄バス定期券発売箇所 
    ・名鉄バスの窓口：名鉄バスセンター、名鉄バス東岡崎出札、名鉄バス一宮出札、 
             高蔵寺インフォメーション、名鉄バス藤が丘出札 
    ・名鉄電車の駅：本宿、美合、東岡崎、新安城、豊田市、日進、知立、前後、鳴海、 
             名鉄名古屋、金山、栄町、大曽根、尾張旭、新瀬戸、尾張瀬戸、 

国府宮、名鉄一宮、津島、西春、岩倉、江南、小牧 
※蒲郡地区は名鉄バス:蒲郡管理所、ふれんどバスは名鉄バス:蒲郡管理所、名鉄電車:吉良吉田駅、
碧南中央駅のみの発売になります。 

７ 実習用通学定期乗車券の発売について 

（１）発売箇所で、「通学証明書」と発売承認を証明した「実習用通学定期乗車券発売承認書」を照合・ 
確認して発売いたします。 
発売後に「実習用通学定期乗車券発売承認書」は返却いたします。 

   ※「通学証明書」は回収させていただきます。 
 
（２）通用開始日の１４日前から発売いたします。 
 
（３）次の場合は発売をお断りいたします。 
  ①「通学証明書」と発売承認を証明した「実習用通学定期乗車券発売承認書」の提出がない場合。 
  ②発売承認を証明した「実習用通学定期乗車券発売承認書」の申請内容を、変更（修正）された 

場合。（「申請区間」、「実習期間」、「実習区間」等） 
 
（４）定期乗車券の発売様式 
  ①名鉄電車・・・「磁気式定期券」 
  ②名鉄バス・・・「manaca 定期券」（manaca をお持ちでない場合は、定期運賃の他にデポジット 

５００円が必要です。） 
 
（５）実習用通学定期乗車券は、他の社局（名古屋市交通局、ＪＲ東海、近鉄等）との連絡定期乗車券 

は発売いたしません。 
 

８ 申請内容に変更が生じた場合について 

（１） 再度、ご申請ください。電話、ＦＡＸ等での変更は受付いたしません。 
 

（２）発売承認番号の通知を受けた後に再申請する場合 
   ・申請者名簿の備考欄に、承認番号を入力してください。 
 
※ 「実習区間」、「申請区間」、「実習区間」は、事前にご確認ください。 

 ※ 駅名・停留所名は、正確にご記入ください。 
   駅名・停留所名が正確に記入されていない場合、実習期間が変更になった場合等は、再度、申請 
   していただきます。 



  （駅名は名古屋鉄道ホームページ、停留所名は名鉄バスホームページ等でご確認ください。） 

９ 実習用通学定期乗車券の発売までの流れ 

（１）名鉄電車 
  ①発売申請・・・学校・事務局 
   ・実習用通学定期乗車券発売申請書および申請者リストを「名古屋鉄道株式会社 旅客営業部長」 
    宛に、メールでご申請ください。 
 
     学校・事務局               （メール） ⇒  名古屋鉄道（株） 
 
 
  ②発売承認の通知・・・名古屋鉄道株式会社 
   ・実習用通学定期乗車券発売承認書に承認番号を記載して、学校・事務局へメールで通知、返信いた

します。 
 
     名古屋鉄道（株）             （メール） ⇒  学校・事務局 
                  

 
 
  ③通学証明書の発行・・・学校・事務局 
   ・「通学証明書（欄外左方上部に「実習」と朱書きの記入があるもの）」を発行し、発売承認を証明し

た「実習用通学定期乗車券発売承認書」を印刷して学生・生徒にお渡しください。 
※実習期間に応じて、通学証明書をその都度発行してください。 

     
     学校・事務局                      ⇒  学生・生徒 
             
 
 
  ④実習用通学定期乗車券の購入・・・学生・生徒 
   ・「通学証明書」と発売承認を証明した「実習用通学定期乗車券発売承認書」を、 

名鉄出札係員配置駅（赤池駅、弥富駅を除く）へ提出してください。 
 
     学生・生徒                       ⇒  駅係員 
                     
 
 
  ⑤実習用通学定期乗車券の発売・・・名鉄出札係員配置駅（赤池駅、弥富駅を除く） 
   ・「通学証明書」と発売承認を証明した「実習用通学定期乗車券発売承認書」を照合・確認して 

発売いたします。 
    ※申請内容に変更（修正）がある場合は、発売をお断りいたします。 
    ※「通学証明書」は回収させていただきます。 
 
      
 

駅係員                         ⇒  学生・生徒 
              
 
 
 

⑥承認書の管理・保管 
   ・実習用通学定期乗車券を発売後に、実習用通学定期乗車券発売承認書を学生・生徒に返却いたし 

ますので、学校、事務局にて保管してください。 

承認書(PDF) 

〔承認番号〕 

承認書 

〔承認番号〕 
   

実習 
通学証明書 

承認書 

〔承認番号〕 
  

実習 
通学証明書 

承認書 

〔承認番号〕 
  

磁気式定期券 

 

申請書(印) 

(PDF) 

申請者リスト 

 (Excel) 



 
（２）名鉄バス 

①発売申請・・・学校・事務局 
   ・実習用通学定期乗車券発売申請書および申請者リストを「名鉄バス株式会社 営業部長」宛に、 
    メールでご申請ください。 
 
     学校・事務局                 （メール） ⇒  名鉄バス（株） 
 
 
  ②発売承認の通知・・・名鉄バス株式会社 
   ・実習用通学定期乗車券発売承認書に承認番号を記載して、学校・事務局へメールで通知、返信いた

します。 
 
     名鉄バス（株）                （メール） ⇒  学校・事務局 
 
 
 
  ③通学証明書の発行・・・学校・事務局 
   ・「通学証明書（欄外左方上部に「実習」と朱書きの記入があるもの）」を発行し、発売承認を証明し

た「実習用通学定期乗車券発売承認書」を印刷して学生・生徒にお渡しください。 
※実習期間に応じて、通学証明書をその都度発行してください。 

 
 
     学校・事務局                      ⇒  学生・生徒 
 
 
 
  ④実習用通学定期乗車券の購入・・・学生・生徒 
   ・「通学証明書」と発売承認を証明した「実習用通学定期乗車券発売承認書」を 

名鉄バス定期券発売箇所へ提出してください。 
 
     学生・生徒                       ⇒  定期券発売箇所係員 
 
 
 
  ⑤実習用通学定期乗車券の発売・・・名鉄バス定期券発売箇所 
   ・名鉄バスの窓口：名鉄バスセンター、名鉄バス東岡崎出札、名鉄バス一宮出札、 
            高蔵寺インフォメーション、名鉄バス藤が丘出札 
   ・名鉄電車の駅：本宿、美合、東岡崎、新安城、豊田市、日進、知立、前後、鳴海、 
            名鉄名古屋、金山、栄町、大曽根、尾張旭、新瀬戸、尾張瀬戸、 
            国府宮、名鉄一宮、津島、西春、岩倉、江南、小牧 

・「通学証明書」と発売承認を証明した「実習用通学定期乗車券発売承認書」を照合・確認して 
発売いたします。 

   ※蒲郡地区は名鉄バス:蒲郡管理所、ふれんどバスは名鉄バス:蒲郡管理所、名鉄電車:吉良吉田駅、 
碧南中央駅のみになります。 

   ※申請内容に変更（修正）がある場合は、発売をお断りいたします。 
   ※「通学証明書」は回収させていただきます。 
 
      
 

定期券発売箇所係員                     ⇒  学生・生徒 
            
  ⑥承認書の管理・保管 
   ・実習用通学定期乗車券を発売後に、実習用通学定期乗車券発売承認書を学生・生徒に返却いた 

manaca 定期券 

 

承認書(PDF) 

〔承認番号〕 

承認書 

〔承認番号〕 
  

実習 
通学証明書 

実習 
通学証明書 

承認書 

〔承認番号〕 
  

承認書 

〔承認番号〕 
 

申請書(印) 

(PDF) 

申請者リスト 

 (Excel) 



しますので、学校、事務局にて保管してください。 
 

１０ 実習期間終了後の実習用通学定期乗車券の取り扱いについて 

（１）承認された実習期間以外は使用しないでください。 
 
（２）実習用通学定期乗車券（磁気式定期券）と承認書は、学生・生徒から回収し、定期券は学校代表者が

取り纏めて、名古屋鉄道株式会社旅客営業部 学校指定担当まで返納してください。 
   ※承認書は、学校・事務局にて適宜処分してください。 
 
（３）名鉄バスの実習用通学定期乗車券（manaca 定期券）は、生徒様ご自身で名鉄バス定期券発売箇所に

て、「定期券情報の削除」をしてください。 

 

１１ お問合せ・連絡先 

（１）名鉄電車 

〒456-0032 名古屋市熱田区三本松町18-1 

       名古屋鉄道株式会社 

       旅客営業部業務課 学校指定担当 

       TEL    052-825-3110（平日９時～１２時、１３時～１７時） 

       Email  gakkou-shitei@nrr.meitetsu.co.jp 

 

（２）名鉄バス 

     〒450-0002  名古屋市中村区名駅4-26-25 メイフィス名駅ビル4階 

       名鉄バス株式会社 

       運輸本部営業部営業課 実習用通学定期担当 

              TEL   052-588-0877 

              Email  gakkou-shitei-bus@nrr.meitetsu.co.jp 

 

        
 

以 上 


